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                                                                               Ai Collaboratori della D.S. 

              Ai Docenti Funzioni Strum.li /Tutor C.d.C. 
                                                                               Ai Docenti  
                                                                               Al DSGA/ ATA 

                                                                               All’Ufficio di Segreteria Didattica  
                                                                               ALL'ALBO-SEDE-SITO WEB 

AVVISO  N.  447  

Oggetto: Adempimenti finali e convocazione Consigli di Classe per Scrutini finali a.s. 2023-2024 

Sono convocati, come da calendario in allegato, i Consigli di Classe con il seguente ordine del giorno: 

1. Scrutinio finale 

 
Premesse: 

Si ricorda a tutti che il Consiglio di Classe, riunito per lo scrutinio, è un organo collegiale giudicante perfetto, che 

esige la presenza di tutti i suoi componenti per la validità delle deliberazioni da assumere.  

Pertanto si prega di comunicare tempestivamente al Dirigente Scolastico eventuali assenze, onde provvedere  alla  

sostituzione  degli interessati. 

 Si richiama altresì, oltre il generico principio di imparzialità della Pubblica Amministrazione, 

l’OM 90/01 che ha dettato le norme per lo svolgimento degli scrutini e degli esami; la stessa 

prevede all’art. 11: Nessun candidato può essere esaminato da un docente al quale sia legato da 

vincoli di parentela o di affinità sino al quarto grado o dal quale abbia ricevuto lezioni private. 

L’ufficio di Presidenza provvederà alla sostituzione dei docenti che rientrano in siffatta condizione. 

 I docenti di sostegno sono contitolari della classe, quindi partecipano alla valutazione di TUTTI 

gli alunni (in presenza di più docenti di sostegno su un diversamente abile, gli stessi si esprimono  

con un voto unico). 

 Per quanto concerne la valutazione degli alunni  diversamente  abili  individuati  come  BES,  ci  

si atterrà ai criteri fissati nei PEI o PDP. 

 I docenti di Religione Cattolica esprimeranno la valutazione NON con il voto numerico,  bensì  

con il giudizio. 

 Nelle delibere da adottare a maggioranza non è ammessa l’astensione e, a parità di voti, prevale il 

voto del Presidente. 

 Si ricorda, altresì, che tutti i docenti sono tenuti al segreto d’ufficio per quanto attiene sia alle 

discussioni che avvengono all’interno del Consiglio di classe sulla valutazione, sia agli esiti dello 

scrutinio che dovranno essere conosciuti dagli alunni solo al momento della pubblicazione dei 

risultati. Si ricorda che il riferire fatti e circostanze, discussioni o voti dello scrutinio configura il 

reato di violazione del segreto d’ufficio (art. 15 DPR n. 230/1967 e ss.mm.ii). 

 I docenti sono invitati ad attenersi rigorosamente agli orari e ad ogni altra indicazione della 

presente comunicazione di servizio per consentire l'espletamento delle attività nei tempi dovuti, 

nell'osservanza delle norme e nel pieno rispetto del lavoro di tutti.  

 I Coordinatori Tutor delle classi Quinte cureranno, in accordo con la segreteria didattica, la 

completezza della documentazione amministrativa e didattica ai fini del carteggio da preparare  

per le Commissioni esaminatrici degli Esami di Stato. In sede di scrutinio, nel registro elettronico, 

dovranno essere digitati i giudizi di ammissione e verificati i crediti scolastici degli alunni. 

 Si invitano i docenti e i coordinatori di classe a predisporre per tempo la documentazione utile 

allo svolgimento dei Consigli, evitando perdite di tempo per la raccolta tardiva delle 

informazioni. 
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ADEMPIMENTI 

 OGNI  DOCENTE 
 Entro due giorni prima della data dello scrutinio finale dovrà inserire le  proposte  di voto 

sul registro elettronico. 

Inoltre: 
 Elabora la relazione finale personale per ciascuna delle proprie classi, che dovrà caricare sul portale 

Argo in Didup-Didattica- Condivisione Documenti- Le mie condivisioni - Aggiungi - compilare e 

condividere solo con docenti della classe. 

 Elabora i Programmi (la firma degli studenti non è obbligatoria), che dovranno essere caricati sul 
portale Argo in Didup -Didattica-Condivisione Documenti- Le mie condivisioni-Aggiungi – compilare e 
condividere con docenti e alunni  della classe. 

 Consegna tutte le verifiche scritte (munite di fascette con indicazione della classe, data/quadrimestre, 
materia), entro venerdì 14 giugno 2024 giugno, in vicepresidenza. Si precisa che è obbligatoria la firma di 
consegna compiti. 

  Per tutte le attività svolte su Classroom si dovrà procedere all’Archiviazione del corso: si clicca col tasto 
sinistro sull’icona del Corso di riferimento (sui 3 puntini), si seleziona la voce ARCHIVIA. 

  

 I DOCENTI COORDINATORI  dovranno: 
 Controllare, prima dello scrutinio, che siano stati inserite le proposte di  voto  nel  Registro Argo. 

    Dopo aver completato il tabellone voti in ogni sua parte, scarica il verbale secondo la seguente 

procedura: Azioni  --- Compila verbale---selezionare  “verbale per lo scrutinio Finale (con riporto 

dati)“ --  utilizzare il formato  ODT  (editabile) per modificare.  

 ( Verbale unico per tutte le classi completando la parte di proprio interesse ) 

 I DOCENTI DI SOSTEGNO dovranno: 

 Caricare  la relazione finale degli alunni sul portale Argo in Didup-Didattica- Condivisione Documenti- 

Le mie condivisioni - Aggiungi - compilare e condividere solo con docenti della classe. 

 Consegnare in segreteria didattica il PEI, con eventuali modifiche finali apportate nell’ultimo GLO, 

entro il 30 giugno, in busta chiusa  con  scritto  NOME,  COGNOME  dell’alunno/a e  CLASSE  

di iscrizione A.S. 2023-2024 . 

 

MODALITA’ DI SVOLGIMENTO DELLE OPERAZIONI DI SCRUTINIO. 
 Prima dello scrutinio tutti i docenti ( almeno 2 giorni prima) devono avere inserito  nel registro  

le proposte di voto disciplinare. 

 Prima dello scrutinio tutti i COORDINATORI  sono tenuti  a verificare  la completezza  

dei dati per il tabellone ed, eventualmente, sollecitare i docenti del CdC. 

 Le proposte relative alla valutazione degli esiti finali di apprendimento degli alunni saranno formulate 

sulla base di quanto effettivamente svolto nel corso dell’anno, utilizzando l’intera scala di valutazione  

in decimi,  secondo i criteri  di valutazione  approvati nel Collegio  

 Approvazione delle proposte di voto disciplinari: In caso di voto a maggioranza, occorrerà 

riportare i nomi dei docenti e le relative espressionidi voto (favorevoli/contrari) all’interno del verbale  

utilizzando l’apposita sezione; 

 Verifica del comportamento e conseguente valutazione con attribuzione del voto di condotta attenendosi 

alle griglie di valutazione allegate al PTOF 
I C.d.C. tengono conto, inoltre, nella valutazione degli esiti, delle attività extracurriculari e di ampliamento dell’ 
offerta formativa, delle esperienze dei PCTO svolte e considerano le relative ricadute di tali attività sugli 
apprendimenti disciplinari e sul voto di  comportamento. 
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             Per gli alunni del triennio ammessi alla classe successiva in prima sessione (scrutinio di giugno) 

il credito scolastico va attribuito secondo la  tabella fornita come allegato A al D.lgs 62/2017  

 
TABELLA ALLEGATO “A” D.Lgs 62/2017: ATTRIBUZIONE CREDITO SCOLASTICO 

Media dei 
voti 

Fasce di credito 
III anno 

Fasce 
di credito 
IV anno 

Fasce di credito 
V anno 

M<6 - - 7-8 

M = 6 7-8 8-9 9-10 

6 < M < 7 8-9 9-10 10-11 

7 < M< 8 9-10 10-11 11-12 

8 < M < 9 10-11 11-12 13-14 

9 < M < 10 11-12 12-13 14-15 

 
L’attribuzione del punteggio  relativo alla banda  di oscillazione per la fascia di appartenenza corrispondente 
alla media dei voti, avverrà secondo quando stabilito dal Collegio docenti ( Delibera Collegio Docenti n° 17 
del 12/09/2023) 

  
CRITERI ATTRIBUZIONE CREDITI FORMATIVI 

 attribuzione punteggio più alto della fascia se la media voti è uguale o superiore a 0,5.      

 in caso di media voti inferiore a 0,5, per vedersi attribuire il punteggio più alto della fascia occorrono due 

 dei seguenti parametri: 

1. Non aver superato 30 gg. di assenza, salvo deroghe per gravi  e comprovati motivi di salute/familiari (ricoveri 

ospedalieri ecc); 
 

2. Partecipazione con esito positivo ai fini della valutazione finale ad attività integrative organizzate 

dalla scuola 

3. Crediti formativi certificati ovvero attribuiti dal CdC per particolari meriti: si ricorda che i crediti formativi 

sono maturati a seguito di “esperienze acquisite, al di fuori della scuola di appartenenza, in ambiti e settori 

della società civile legati alla formazione della persona ed alla crescita umana, civile e culturale quali quelli 

relativi, in particolare, alle attività culturali, artistiche e ricreative, alla formazione professionale, al lavoro, 

all’ambiente, al volontariato, alla solidarietà, alla cooperazione, allo sport “D.M. 49 2000), anche in presenza 

di un solo credito formativo certificato. Ogni CdC valuterà la certificazione. 

Inoltre, 

 Nel caso in cui lo studente rientri nella media dei voti da 9,01 a 10 verrà attribuito il punteggio più alto 

della fascia. 

 Un solo debito formativo, una volta saldato, non determinerà la collocazione nella banda più bassa della 

fascia di appartenenza ma in quella corrispondente alla media dei voti. 

  Dal secondo debito in poi, una volta saldati, verrà attribuito il credito corrispondente alla banda più bassa 

della fascia di appartenenza, a prescindere dalla media dei voti.  
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Criteri di ammissione all’anno successivo: 

 Si sottolinea che la valutazione finale degli scrutini non si limita a una mera attribuzione di voti, ma rappresenta 

un momento educativo che tiene conto delle competenze acquisite dagli studenti nel corso del  percorso  

scolastico. Pertanto, gli scrutini finali vanno oltre la semplice valutazione dei risultati, rappresentano un’occasion

e delicata e di responsabilità di lavoro del consiglio di classe per condividere una prospettiva  educativa e 

inclusiva, che valorizza le capacità e il percorso di crescita di ciascuno studente. 

 

Il Collegio, con delibera di settembre 2023, ha stabilito i seguenti  criteri di  ammissione: 

 

 nel caso in cui l’alunno presenti, dopo lo scrutinio e l’approvazione delle proposte di voto delle singole 

discipline da parte del consiglio di classe, insufficienze il cui totale sia superiore a quota – 6 non sarà 

ammesso alla classe successiva. 

Si rammenta che tale decisione va commisurata a quanto previsto nelle sottoelencate norme in quanto tale 

valutazione  non è una semplice somma di voti, ma segue un delicato processo: 

In base al D.P.R. 122/2009, gli scrutini finali negli istituti superiori sono basati su una valutazione globale delle 

competenze acquisite dagli studenti durante il corso degli studi. I criteri di valutazione considerati includono: 

1.Valutazione degli apprendimenti: si prendono in considerazione i voti ottenuti durante l’anno  scolastico 

 in base ai compiti in classe, agli esami, ai progetti e ad altre attività valutate. 

  

2.Valutazione delle competenze trasversali: oltre alle conoscenze disciplinari, si valutano anche le competenze 

trasversali, come la capacità di lavorare in gruppo, di comunicare efficacemente, di risolvere problemi e 

di pensare criticamente. 

3.Valutazione del comportamento e dell’assiduità: viene considerato anche il comportamento 

degli studenti, inclusa l’assiduità e il rispetto delle regole e delle norme disciplinari. 

Si ricorda inoltre che, con riferimento alla valutazione degli allievi: 

 In base all’O.M. n. 92/2007 art. 6 commi 2 e 3: Il docente della disciplina propone il voto in base ad un 

giudizio motivato desunto dagli esiti di un congruo numero di prove effettuate durante l’ultimo trimestre o 

quadrimestre. 

 La valutazione deve essere congruente alle griglie approvate nel PTOF 2022-2025 (griglia degli  

apprendimenti  finali,  griglia  di educazione civica,  griglia  del  comportamento)  

Fermo restando 

 l’art.1 comma 2 del DPR 122/09: “La valutazione è espressione dell’autonomia professionale 

propria della funzione docente, nella sua dimensione sia individuale che collegiale, nonché 

dell’autonomia didattica delle istituzioni scolastiche”; 

Inoltre, condizioni per l’ammissione alla classe successiva o all’esame di stato sono: 

 La validità dell’anno scolastico, che in base alla normativa vigente (DM 122/2016 art. 14 .c.7), prevede 

la frequenza di tre quarti dell’orario annuale personalizzato. Le istituzioni scolastiche possono stabilire, 

per casi eccezionali […] motivate e straordinarie deroghe al suddetto limite. 

Tale deroga è prevista per assenze documentate e continuative, a condizione, comunque, che tali assenze 
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non pregiudichino, a giudizio del consiglio di classe, la possibilità di procedere alla valutazione 

degli alunni interessati. 

Pertanto, il numero massimo ore di assenza pari al 25% del monte ore annue, precisamente: 

 per gli allievi delle classi I (ore annue totali 1089) è calcolato in 273 ore di assenza con ulteriore deroga di 

126 ore  

 per gli allievi delle classi II-III-IV-V  (ore annue totali 1056)  è calcolato  in 264 ore  di assenza con 

ulteriore deroga di 123 ore  

Si precisa che tali ulteriori deroghe sono concesse esclusivamente per casi “eccezionali, certi e 

documentati”, e comunque, come recita l’art. 14 del DPR n. 122 del 22 giugno 2009 “a condizione, comunque, 

che tali assenze non pregiudichino, a giudizio del consiglio di classe, la possibilità di procedere alla valutazione 

degli alunni interessati”.  

 

 La valutazione del comportamento maggiore o uguale a 6/10 (in base D.M. 5/2009 art. 2 comma 3) 
  

Eventuali segnalazioni di alunni non ammessi 
Al termine di ogni scrutinio, per gli studenti non ammessi alla classe successiva, sarà cura del coordinatore o suo 
delegato notificare alle famiglie la non ammissione con fonogramma entro il giorno giovedì 13/06/2024. Inoltre,  
il coordinatore invierà tramite il registro elettronico comunicazione scritta con la seguente procedura:  
ARGO DIDUP- COMUNICAZIONI- INVIO E-MAIL- ALLE FAMIGLIE- SELEZIONARE LA CLASSE, 
richiedendo la presa visione della notifica da parte dei genitori. Qualora le famiglie, nel corso della telefonata, 
manifestassero difficoltà a entrare nel registro elettronico o a scaricare il documento di valutazione, saranno 
invitate a ritirare lo stesso in segreteria didattica a partire dal giorno 18/06/2024, nei giorni di apertura. 
 

Segnalazione degli allievi con sospensione del giudizio   
 Compilazione Allegato n° 1 Scheda individuale con indicazioni del programma per il superamento del 

debito formativo. 
 Per gli studenti assegnatari di debito scolastico, in sede di scrutinio, i docenti che hanno attribuito il 

debito scolastico, dovranno compilare la scheda n° 1 e consegnarla al coordinatore di classe il quale 
provvederà a consegnare in vicepresidenza, entro il giorno giovedì 13/06/2024 alle ore 12.00, tutte le 
schede dopo aver controllato la completezza delle stesse.  
Le schede per il superamento del debito saranno consegnate ai genitori il giorno venerdì 14/06/2024 
nell’atrio dell’Istituto a cura dei collaboratori scolastici. (seguirà avviso ). 
  

 In seguito saranno calendarizzate e comunicate le prove scritte per la verifica del saldo del debito. 
 N.B.: il registro elettronico personale dovrà essere regolarmente compilato con l'inserimento delle 

valutazioni e delle assenze. 
 

 I Consigli delle classi seconde hanno l'obbligo di redigere la certificazione delle competenze in uscita, 
per ciascuno alunno; le operazioni dovranno tener conto sia delle competenze definite e descritte dal 
MIUR con il D.M. 139/2007 che del modello di certificazione predisposto dal Ministero con il D.M. 9/10. 

    Il Coordinatore, alla conclusione del Consiglio, effettuerà la compilazione dei modelli per la 
certificazione delle competenze  tramite il registro elettronico Argo DIDUP, nell’apposita sezione, 
selezionando SCRUTINI – SELEZIONARE LA CLASSE INTERESSATA – SCELTA RIQUADRO E 
PERIODO –  in RIQUADRO selezionare NUOVA CERTIFICAZIONE DELLE COMPETENZE – in 
PERIODO selezionare SF GIUDIZIO FINALE – apparirà elenco alunni doppio clic sul nome alunno – 
apparirà la finestra delle competenze – compilare le competenze attribuendo  il relativo Livello- 
SALVARE.    Per eventuali chiarimenti contattare Uff. Didattica . 

Giudizi 

I seguenti giudizi dovranno essere inseriti nel verbale di scrutinio. 

 Nel registro elettronico Argo dovranno essere digitati i giudizi di ammissione all’Esame di Stato 
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solo per le classi quinte. 

Giudizi di non ammissione 

 Per gli studenti non ammessi, tenendo conto della vigente normativa, le motivazioni congrue, 

articolate e precise, dovranno essere verbalizzate esplicitamente ed analiticamente per ciascun 

alunno. 
 Per gli alunni NON AMMESSI, che risultano già ripetenti la stessa classe, il C.d.C. (in sede di 

scrutinio finale), esprimerà   parere favorevole ovvero non favorevole in merito all’eventuale loro 

iscrizione per la terza volta (copia del parere dovrà essere comunicato ai Collaboratori del D.S.). 

Giudizi di insufficienza 

I docenti devono accompagnare ogni proposta di voto insufficiente con un giudizio sintetico che evidenza le 

carenze riportate. 

 

Classi Quinte - Ammissione all'Esame di Stato 2023/2024 

I docenti sono invitati a prendere visione: 

 dell’Ordinanza n. 55 del 22 marzo 2024  (sugli Esami di Stato) 

 

Per ciascun alunno ammesso all'Esame di Stato Il C.d.C.  è tenuto a formulare un giudizio sintetico di ammissione 

da digitare a cura del coordinatore/tutor sul registro elettronico, previa approvazione dello stesso, in sede di 

valutazione. Le eventuali delibere di non ammissione all'esame dovranno essere puntualmente motivate in 

maniera articolata e completa.  

 

Si invitano i Docenti coordinatori di classe a controllare la completezza dei verbali, firmati e vidimati, che 

saranno custoditi nei rispettivi faldoni dei  verbali. 
   
  

Pomigliano d’Arco 23/05/2024 

  
 

 
   La Dirigente Scolastica 

        Prof.ssa Carmela  MOSCA  
                     (  Firma Autografa omessa  ai sensi e per gli effetti dell’ art. 3,c. 2 D. Lgs. 39/93 ) 
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